Traspas de la llibreta de direccions de Outlook Express
a Squirrell

1. En el Outlook Express, al ment Herramientas, selecciona I’opcid Libreta de
direcciones.

2. En la finestra que s’obre, torna a fer click al mena Archivo 1 selecciona
I’opcioExportar i dins d’aquesta, Otra libreta de direcciones...

™ [ibreta de direcciones - Identidad principal |Z||E|[$__<|

LTETEGN Edicion Yer  Herramientas  Avuda

Muevo contacto... Chrl+N @ % %v

Hugva grupa... G Buscar Irnprirnir Accion

Mueva carpeta...  Chrl+R personas

Propiedades Alt+Enkrar | nombre o seleccidnelo de |a lista:

Eliminar P— P P
re S Direccion de correo eleckr... | Teléfono deltr.., | Teléf

Imporkar ¥ lilia Gomez emilia@lunatec, com
rkar Libreta de direcciones (WAE)... om
Tarjeta de presentacion (vCard)...

Imprirmir... Ciri+p Otra Libreta de direcciones. ..

Salir

Exportar a otra libreta de direcciones o archivo,

3. En la finestra que s’obre, al campus Tipo, selecciona 1’opcid “Archivo de texto
(valores separados por comas)” 1 fes click al botdé Exportar.

Herramienta para exportar la Libreta de direcciones rz|

Seleccione el programa o tipo de archivo al que desea exportar la informacidn
de la Libreta de direcciones v haga clic en el botdn Exportar.

Archiva de texto [valo arados por comas| Exportar
Libreta personal de direcciones de Microzoft Exchange

Cermar

4. A la finestra que s’obre, fes click al botd6 Examinar

Guardar el archivo exportado como,

‘ Examinar...

‘ Cancelar |




5. Ala finestra que s’obre, tria una carpeta i un nom per al fitxer que s’ha de crear i
fes click al bot6 Guardar

Guardar, como

Guardar e @ Escritorio

@Mis documentos
| 4 MiPC
Documentos ‘aMis sitios de red
(C)jcampa
@ BDDEHVDH
Hfiora o0

Escritario

Tria la carpeta

Miz documentos
!! Escriu el nom
MiPC
Mis sitios de red  Mombre: ‘ |Iibrn =3 j Guardar
Tipo: |\u"alnras separados por comas [ csv) j Cancelar

6. En tornar a la finestra anterior, fes click en Siguiente

Exportar a CSY b_(|

Guardar el archivo exportado como:

|C:'\D ocuments and SettingshgustavosE Examinar. ..

| Siguiente > | Cancelar |

7. De tots els camps que apareixen, els necessaris son els marcats a la figura
segiient. Fes click en Finalizar.

Expontan a CSV fgl

Seleccione loz campos para exportar:

Apelido

O Inicial

Hombre

Sobrenombre =
Direccidn de coreo electrdnico

O Calle

O Ciudad

[ Cédigo pastal del domicilic

[ Estado o provincia del domicilio

O Paris o regidn del domicilio
T Trlibmmen mrbioa e

< Atras | Finalizar | Cancelar

3

¥




8. Et surtira una finestra indicant que el procés ha finalitzat correctament. Fes
click en Aceptar.

Libreta de direcciones

1 ) Finalizd el proceso de exportacion de la Libreta de direcciones.

9. En tornar a la finestra anterior, fes click en Cerrar.

Herramienta para exportar la Libreta de direcciones

Seleccione el programa o tipo de archivo al que desea exportar la informacion
de |a Libreta de direcciones » haga clic en el botdn Espartar.




10. Obre el programa de correu per web ( http://imap-ct.upc.es/webmail/ )

11. Als icones de la part superior esquerra, selecciona la llibreta d’adreces

ail 1.4.8-4.0.1.el5 - Mozilla Firefox

i Wer Historial  Marcadores  Herramientas  #wuda

- @ @ @ |E| htkps: [ fimap-ct, upc. eswebmail/srcfvebmail . php

v irrLre O3

Liibreta d'adreces

12. A P’apartat Address book Import, tria el fitxer creat al pas 3, en ’opci6 Input
Character Set, selecciona el valor is0-8859-1, tria com a delimitador de camp el
punt i coma (;) 1 fes click al boté Import CVS file.

0.1.el5 - Mozilla Firefox [

torial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

] ﬁ ||:‘| https: [fimap-ct.upc.esfwebmail/srciwebmail. php E‘ V| Pl |"Gooq\e

ReFERLeOH

2

Afiadir dirsccion

Anadir a Libreta personal de direcciones

Apodo: l:l Dehe ser nico

Direccién de correo electrénico:|

ApeH\dus:|

|
Nombre:| |
|
|

Informacian adicional: |

Tria el fitxer

Address book import

Select file ‘C\Documents and Settit Examinar.: |
[LERS . .
Input character sety izo-GA59-1 |4 Canvia el Joc de caracters
Field delimiter] Semicolon () ¥ Canvia el delimitador de camps

Custom fisld delimiter:|
Text delimiter:) Double quotes (") v
Customn text delimiter:|"

Impon C3Y File



http://imap-ct.upc.es/webmail/

13. Apareix la llista de direccions. Canvia els camps de seleccid de la capgalera als
valors indicats en la figura. Una vegada fets els canvis, fes click al boto Finish.

-4.0.1.el15 - Mozilla Firefox |

Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

(2 [ hepsifiimap-ct.upc esfwebmailisrcjwebmail hp &[] B] [G[so00e

g

CeVRLeUH
--. Mickname ~ .- First Name & .- LastName b .. Email A .

—
Additional Infa %

1 Apellidos Mombre Sobrenombie Direccion de correo glectronico
2 Gomez Emilia Gome 14ili emilia@lunatec.col
3 Sanchez Juan Sanche Juanchez juan@catacrack.col
Canvia a Canvia a Do Canvia
Selecciona Last Name Not Include a Email
aquesta casella
Canvia a Canvia a
First Name Nickname

14. Apareixera un missatge dient que tot a anat bé.

8-4.0.1.el3 - Mozilla Firefox

Historial ~ Marcadores  Herramientas  Avuda

\,_’/ @ ||:‘I https: ffimap-ct.upc. esfwebmailsrcfwebmail. php

e
DS VLD

Upload Completed!

Click an the link below to verify yvour work,

Addresses

15. Si fas click al text addresses, veuras la pantalla del pas 12 amb la llista inclosa.

-4.0.1.el5 - Mozilla Firefox ]

Hitorial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

Q ﬁ‘ |E] https: fjimap-ct.upc. es/webmail/srciwebmail. php ﬁ|v‘ b] "lGooq\e

DSV LD Sauirrs

Afadir direccion

[ Editar seleccionado ][ Borrar seleccionada J

Libreta personal de direcciones

[0 juan@catacrack.com Juan Sanchez juan@catacrack.com
0 emiia@lunatec.com Emilia Gomez emilia@lunatec.com

[ Editar seleccionado ][ Borrar seleccionada J

Afadir a Libreta personal de direcciones

Apodo: l:l Debe ser anico

Direccion de correo e\ectrémco:‘

Bl | 1

10. Ja ho tens.
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