Traspas de la llibreta de direccions de Outlook
2003/2007 a Squirrell

En el Outlook , al menu Archivo, selecciona 1’opcié Importar y exportar.

En la finestra que s’obre, selecciona I’opcié Exportar a un archivo i fes click a
Siguiente.

Asistente para importar y exportar

" Elija la accién que desea sjecutar:
Exportar & un archivo

Importar configuracion de cuentas de correo de Inkernet
Importar de okro programa o archivo

Importar direcciones v corren de Inkernet

Importar un archivo de iCalendar o vCalendar (.ves)
Importar un archivo wCard {wef)

Descripeidn

Exporta informacion de Outlook a un archiva para utilizarla en otros programas.,

< Atras Siguiente = Cancelar

3. Ara, selecciona I’opcid Valores separados por comas (Windows) i fes click a
Siguiente.

Exportar a un archivo

Crear un archivo de tipo:

Archiva de carpetas persanales {.pst)

Microsoft Access
Microsaft Excel

£

< Akrds ” Siguiente = ] [ Cancelar

4. Ara, selecciona I’opcié Contactos 1 fes click a Siguiente.

Seleccione la carpeta gue desea exporkar:

= (@ Carpetas persanales
E:'q Bandeja de entrada
- [.3 Bandeja de salida
[ Borrador
- [ calendario

CElContackos

{1 Carreo electrénico no deseado
- @ Diario

(& Elementos eliminados

- [2 Elementos enviados

e | Matas

o Tareas

< Aftrés H Siguisnte > J [ Cancelar




5. A la seglient finestra, fes click en Examinar

Guardar el archiva exportada como:

| | | Examinar

6. A la finestra que s’obre, tria una carpeta i un nom per al fitxer que s’ha de crear 1
fes click al boté Guardar

Guandar, como

Guardar er: IE Escritario

= Mls documentos
| W mipc
Documentos |8 wis sitios de red
E]jcampo
@ Dopenvpn
- Eibro,csvi

Escritorio

Tria la carpeta

Miz documentos

Escriu el nom

<

MiPC
Mis sitios de red  Mombre: ‘ Ilibro =3 j Guardar I
Tipo: IVaInras separados por comas [ csv) ;I Cancelar

e

7. A la segiient finestra, fes click en Siguiente

Exportar a un archivo

Guardar el archivo exportado como;

| C:iDocuments and SettingsigustavolEscritoriolibro, csy | Examinar

< Atras ]L Siguiente = ] [ Cancelar




8. De tots els camps que apareixen, els necessaris son els marcats a la figura
segiient. Fes click en Finalizar.

Exportar, a un archivo

Se ejecutaran las siguientes acciones:

Exportar "Contactos" de la carpeta: Contactos [ Asignar campos personalizados. . ]

Esta operacion puede tardar varios minutos ¥ no es posible cancelarla,

[ < Atras ” Finalizar ] [ Cancelar

9. Ja esta creat I’arxiu d’esportacio.



10. Obre el programa de correu per web (

http://imap-ct.upc.es/webmail/ )

11. Als icones de la part superior esquerra, selecciona la llibreta d’adreces

ail 1.4.8-4.0.1.el5 - Mozilla Firefox

i Wer Historial  Marcadores  Herramientas  #wuda

s @ @ @ |E| htkps: [ fimap-ck, upc, eswebmail

srcfwebrmail, php

v B

PO H

Liibreta d'adreces

12. A I’apartat Address book Import, tria el fitxer creat al pas 3, en I’opcié Input
Character Set, selecciona el valor is0-8859-1 i fes click al boté Import CVS file.

B-4.0.1.el5 - Mozilla Firefox

Histarial Marcadores  Herramientas  Awuda

w ﬂ' ||:‘| https: fimap-ct,upc. es/webmail/src/webmail php

B D) [T

e Vo0 H

Apo

Apellid

Tria el fitxer

Select fil

Direccion de correo electrfmlcu:|

Nombre:|

Informacion adicional: |

Afadir direccidn

Anadir a Libreta personal de direcciones

do:[Josbessrnico

OS!|

Afiadir direccidn

import

:|C:\Documems and Sefit|_[Examinar... |

M
Input character se

triso-8855-1

i

Field delimiter:
Custom field delimiter:

Text delimiter:

Cormrna ()

L

Double gquotes (")

Canvia el joc de caracters

Custom text delimiter:

Import CSY File

Arldrace hanls aviart


http://imap-ct.upc.es/webmail/

13. Apareix la llista de direccions. Canvia els camps de seleccid de la capgalera als
valors indicats en la figura. Una vegada fets els canvis, fes click al boto Finish.

.el5 - Mozilla Firefox

il Marcadores  Herramientas  Ayuda

ﬁ ||:‘] hktps: ffimap-ct. upc. esfwebmailsrc/webmail. php ﬁ‘ '| b] |'|Google

WP Loe O H
—
e B | oknare v FisiNers | e EEE
[[Nickneme 1} LLasthame )

1 [ Lopez Pepe lopez@catacrack.com
2 [ Gomez Marina marina@tecnoclass.com

(Fmen)

Canvia a

Canvia a Do
Last Name

Not Include

14. Apareixera un missatge dient que tot a anat bé.

8-4.0.1.el5 - Mozilla Firefox

Historial ~ Marcadores  Herramientas — Ayuda

@ ﬁ ||:‘| https: ffimap-ct.upc. esfwebmailfsre fwebmail. php

DS WL DM

Upload Completed!

Click on the link below to verify your work,

Addresses

15. Si fas click al text addresses, veuras la pantalla del pas 12 amb Ia llista inclosa.

. 1.el5 - Mozilla Firefox

iial  Marcadores  Herramientas  Awuda

ﬁ ||:‘[ https:ffimap-ct. upc.esfwebmailisrciwebmailphp ﬁ‘ Y| Dl "‘Gnng\e

e WERLeOH

2

Afiadir dirsccian

[ Editar seleccionada J[ Borrar seleccionado ]

Libreta personal de direcciones

O marina@tecnoclass.com Marina Gamez marma@tecnuc\ass‘com
[] lopez@catacrack.com Pepe Lopez lopez@catacrack.com

[ Editar seleccionado J[ Borrar seleccionado ]

Anadir a Libreta personal de direcciones

10. Ja ho tens.
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